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9.SZ. MELLEKLET

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Az iskolai kdnyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskolai
tanuldi, pedagogusai, titkarsagi és technikai dolgozoi a nyitvatartdsi idoben hasznalhatjak.
Minden konyvtarhasznal6 koteles a konyvtar rendjét megdrizni, iigyelve a csendre, biztositva
a nyugodt olvasast, tanuldst. A konyvtarba taskak, kabatok nem vihetdk be, az étel és
italfogyasztas kertlilendd. A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A Kélcsonzés modja

Az els6 kolcsonzés alkalmaval az olvaso részére kiallitunk egy névre sz6l6 kdlcsonzdlapot,
mely a kolcsonzoflizetek részére fenntartott, osztdlyonként rendszerezett dossziék
valamelyikében kap helyet. A beiratkozassal az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari
szabalyok betartasara.

A konyvtarhaszndlat modjai

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az iskolaban
foly6 oktato-neveld munkat segitse. Ennek megfelelden a konyvtarhasznalok szamara lehetové
teszi teljes allomanya egyéni €s csoportos helyben hasznalatat.

Helyben haszndlat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok az aldbbiak:

- olvasotermi, kézikonyvtari konyvek
- afolyoiratok legfrissebb szamai

Az olvasok egy-egy tanitasi orara, indokolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore
1s kikolesonozhetik ezeket.

Kolcsonzés

- A konyvtar barmelyik dokumentumat csak a konyvtarostanar tudtaval lehet kivinni.

- Dokumentumokat kdlcsondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasba vétellel lehet.

- A konyvek kolcsonzési hatarideje 4 hét (a kolesonzési idé két alkalommal
meghosszabithatd)

- A CD-ROM-ok, hangz6 CD-k, DVD-k, videokazettak, folyodiratok kolcsonzési
hatéarideje 1 hét (a kdlcsonzési id6 egy alkalommal meghosszabithatd)
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- A tankonyvek, tanulasi segédletek, feladatgyiijtemények kolcsonzése szolhat egy
teljes tanévre.

- Tanév végén a konyvtari tartozasokat rendeznie kell az olvasoknak.

- Nyari szilinetre kotelezé olvasmanyok kolcsondzhetok.

- A kolcsonzéskor a konyvtarhasznalo kézjegyével igazolja a dokumentum atvételét.

A kolcsonzo anyagilag felel a dokumentumok vagy/és technikai eszk6zok megrongélasaval
¢s/vagy elvesztésével okozott karért.

- A tanuldk és a dolgozdk tanul¢ illetve munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari
tartozas rendezése utan lehet megsziintetni.

Az elvesztett dokumentumot a konyvtarhasznal6 az alabbi mdédon potolhatja:

- a dokumentum beszerzésével,
- a konyvtar gylijtokorébe tartozo (hasonld tartalmi és értékil) dokumentum
beszerzésével.

A pétlas modjat a konyvtaros hatarozza meg.
A konyvtar igénybe veheto szolgaltatasai

- olvasoszolgalat

- konyv, folyoirat, CD-ROM, DVD, hang-és videokazetta kolcsonzés
- egyéni és csoportos helyben hasznalat

- konyvtarhasznalati ora (konyvtarostanar tartja)

- konyvtarra éptil6 szaktargyi ora

- programszervezés (rendhagyé szakora, verseny, vizsga)
- osztalytermekbe telepitett letéti allomany

- versenyfelkészités

- programszervezés

- Internet hasznalat

- szovegszerkesztés és nyomtatas

- fénymasolas

Az iskolai kényvtar nyitva tartisa:

Héto 12.30-15.15
Kedd 8.35-14.20
Szerda 7.40-15.15

Csiitortok:  11.25-13.15
Péntek: 7.40-13.15



