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7. sz. Melléklet

Budapest I. Keriileti Kosztolanyi Dezs6 Gimnazium
Diakonkormanyzatanak
miikodési szabalyzata

I. A diakonkormanyzat adatai:
e Neve: Budapesti I. Keriileti Kosztolanyi Dezs6 Gimnéazium Didkonkorményzata
(DOK)
e Cime: 1012, Budapest, Attila ut 135.

II. A DOK céljai:
e Olyan allapotot teremteni és fenntartani az iskoldban, amelyben a didkok jogai és
koz0s érdekei maradéktalanul érvényesiilnek.
e Jo6 hangulatot és kdzosséget teremteni az iskolaban.
e T4jekoztatni a didkokat az dket érintd lehetdségekrol, informaciokrol.

I11. A DOK tevékenysége és feladatai

I11/a: Jog- és érdekérvényesitési feladatok:
e A didkok érdekeinek és jogainak képviselete a tantestiilet €s az iskola vezetése elott.
e A didkok problémainak gylijtése anonim modon
o T3jékoztatas nyljtasa a tanuloknak jogaikrol, lehetdségeikrol és kotelességeikrol.

I11/b: Program- és rendezvényszervezési feladatok:
e Papirgylijtések szervezése Osszel €s tavasszal
e Iskolai Mikulés (bedltozés €s szaloncukor-osztogatas, énekeltetés)
o Iskolai farsang el6készitése és lebonyolitasa
e Didkakadémia megszervezése és lebonyolitasa
e Egyéb rendezvény (pl. Halloween-party, Mikulds-buli, iskolai szinti palyazatok
igénytdl és lehetdségtdl fliggden)

I1I/c Kommunikacio és tajékoztatasi feladatok:
e Diakonkormanyzati falitjsag rendszeres frissitése, aktualizalasa (iskolai DOK-munka,
palyazatok, tovabbtanulési informaciok)
e Didkdnkormanyzati portdl mitkddtetése az interneten.
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IV. A DOK jogai:

A didkonkormanyzat a jogszabalyokban, az iskola belsé szabalyzataiban ¢€s jelen szervezeti és
milkodési szabalyzatban meghatarozott jogokkal rendelkezik, amelyekkel az ebben a
szabalyzatban foglalt dontési mechanizmus révén, képviseldi utjan €l.

A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni a Nkt. 48.§ (4) és a 20/2012 (VIIL 31.) évi
EMMI rendelet 120. § (5) pontjaiban felsorolt esetekben. A didkonkormanyzat a
nevelOtestiilet véleményének kikérésével dont a 20/2012 (VIIL 31.) évi EMMI rendelet 120.§
(2) bekezdésében foglalt esetekben.

V. A diadkonkormanyzati tagok valasztasa:

A DOK az iskola minden osztalya altal delegalt egy — egy osztalyképviselobdl all. Az
osztalyk6zOsség sajat tagjaibol egy O diakdnkormanyzati képviseldt és helyettesét valasztja
meg, az osztalyképviseletében minden szintéren a DOK képviseld jar el.

V./a. Az osztalyképviselok valasztasa és visszahivasa:
o Az osztalyképviselok valasztasdnak modjat az osztalyok maguk hatarozzak meg.
e A DOK tagjait minden tanév szeptember 15-ig az osztalyok egy tanévre valasztjak.
e A képviseld visszahivasardl az osztalykozosség dont, illetve a DOK is javaslatot tehet
rd abban az esetben, ha az osztdly altal valasztott képviseld rendszeresen nem vesz
részt a gytiléseken, és nem kapcsolodik be a DOK munkéjdba. Visszahivésa esetén 15
napon beliil 0j képviseldt kell valasztani az osztalynak.

V./b. Az osztalyképviselo feladatai:

o K¢épviseli osztalya érdekeit a didkdonkormanyzatban, kozvetett médon az iskola
vezetése elott.

o Osszegylijti az osztilydban felvetddd igényeket, problémdkat, oOtleteket, és azt
tovabbitja a DOK felé, képviseli az osztalyt a gyiiléseken. A DOK és a didksag irasban
is tehet fel kérdéseket, melyre az iskolavezetés irasban a Nkt.-ben meghatarozott idon
beliil valaszol.

e Legaldbb havonta egyszer tijékoztatja osztilydt a DOK munkajarol, dontéseirdl,
eredmeényeirdl.

e Rendszeresen részt vesz a DOK iilésein.

e Legjobb tudasanak megfeleléen részt vesz a dontési tevékenységben, tovabba a vallalt

feladatokat hataridére végrehajtja.

V./c. A DOK-tagok jogai és kotelességei:
e Joga, hogy valaszté és valaszthato legyen a didkképviseletbe.
e DOK-iiléseken valo részvétel.
o Javaslattétel napirendi pontra és hozzaszolas a napirendhez.
e Kérdést, javaslatot feltenni a DOK vezet6ségének, illetve tagjainak.
e Beszamolni sajat elvégzett munkéjarol, megbizatasarol.
e A DOK tevékenységének értékelése.
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V./d. A DOK-tagok mandituma megsziinik:

¢ A mandatum lejartaval, de legkésobb a tanév utols6 napjan.
A tanul6i jogviszony megsziinésével.
Visszahivéassal.

VI. A didkonkormanyzaton beliili munkamegosztas

Vl./a. A DOK alapvetéen funkcionalis munkamegosztasi elv szerint szervezi feladatait.
A DOK a kovetkezo tevékenységcesoportokat latja el:

e Vezetési és irdnyitasi feladatok.

e Didksag jogi képviselete

e Programszervezési feladatok.

e Kommunikécios tevékenységek.

e Kornyezetvédelmi tevékenységek.

VI./b. A diakonkormanyzat tisztségviseléi az egyes tevékenységcsoportoknak
megfelelden:

e clndk

e cInokhelyettes

e programszervezési felelds

e kommunikacios felelds

e kornyezetvédelmi felelds

V1./c. Valasztasuk és visszahivasuk modja:
e A didkdnkormanyzat alakuld iilésén valasztja meg sajat didkvezetOségét.
o A tisztségviseloket a  didkonkorméanyzat tagjainak javaslata alapjdan a
didkdnkormanyzat teljes iilése valasztja meg titkos szavazassal, egyszerii tobbséggel.
o Megbizasuk egy évre szol.
e Megbizasuk megsziinik:
1. Mandatumuk lejartaval.
2. A tanuldi jogviszony megsziinésével.
3. Lemondéssal.
4. Visszahivassal.
o A tisztségviselok visszahivasat az elnok, illetve a didkdnkormanyzat tagjainak
legalabb 20 %-a kezdeményezheti indokldssal egyiitt. A visszahivasrdél a
diakonkormanyzat titkos szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

VII. A tisztségviselok

Tisztségviseld az a didkonkormanyzati képviseld lehet, aki magatartasaval és szorgalmaval jo
példat tud mutatni tobbi didktarsa felé. Az iskolai hazirendet nem sérti meg, rendszeresen jar
iskolaba, tanulményi eredménye minden tantargybol minimum kozepes.
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VIl./a. A tisztségviselok feladatai
e Az elnok: megvalaszthatd, ha legaldbb egy éve az iskolai didkonkorményzat tagja.
Feladatai:
1. Segiteni a DOK munkajanak koordinalasat.
2. Osszehivni a didkonkorméanyzat és a Vezetdség iiléseit.
3. Eloterjesztéseket késziteni az iilésekre.
4, Képviselni a didkonkormanyzatot a nevelOtestiilet, az igazgatésag, mas
diakonkormanyzatok és szervezetek felé.

5. Nyilatkozatot kiadni a didkénkormanyzat nevében.

o Az elndkhelyettes: megvalaszthato, ha legalabb egy éve az iskolai didkonkormanyzat
tagja.
Elsédleges feladata segiteni az elnok szervezdi és koordinaciés munkajat

e Programszervezési felelds feladatai:
1. Megszervezni és koordinalni a DOK programjait, akcidit.
2. Létrehozni és irdnyitani a programszervezésben részt vevo csoport munkajat.
3. A programok lezarasaval tajékoztatot tart, amely a kovetkezd adatokat
tartalmazza: a rendezvény neve, helye, ideje, fajtaja, 1ényege, résztvevok szama,
rendkiviili esemény tortént-e?

o  Kommunikacios felelos feladatai:
1. Megszervezni a tanulok tajékoztatdsi és informacios rendszerét, aktualizalni a
faliujsagot.
2. Létrehozni és iranyitani a kommunikacids feladatokat vallalo tagok munkéjat.
3. Intézni a didkonkormanyzat tevékenységével kapcsolatos reklamozast.

o Kornyezetvédelmi felelds feladatai:
1. Szervezni a papir-, flakon-és elemgytijtést.
2. Kapcsolatot tartani az iskola OKO-felelés pedagdgusaval és az osztalyok DOKO-
feleloseivel
3. Gondoskodni a DOK-rendezvények utin a takaritasrol.

VIII. A diakonkormanyzaton beliili szervezetek, bizottsagok:
e A didkdnkormanyzat egyetlen bizottsagot miikddtet, ez a vezetdség.
o A vezetdség tagjai: elndk, elndkhelyettesek, programszervezési- és kommunikacios,
kornyezetvédelmi felelds.

VIll./a. A vezetoség feladatai:
e Biztositani az egyeztetést, a kommunikaciot a tisztségvisel6k kozott.
e Dontéseket hozni azokban a kérdésekben, amelyekben a didkdonkorméanyzat nem
dontott, és egyik tisztviseld feladatai koz¢ vagy feleldsségi korébe sem tartoznak.
e Folyamatosan értékelni a DOK munkajat.
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o A vezetOség iiléseit az elnok hivja 0ssze, ennek a szabalyai azonban kotetlenek.

e Aziilés zartkort, csak a vezetdségbe tartozo didkok és a DMSP vehetnek részt rajta.
o A vezetdség dontéseit egyszerl tobbség elvével, nyilt szavazassal hozza meg.

o A vezetdség dontéseit jegyzokonyvbe kell foglalni.

IX. A diakonkormanyzati iilésre vonatkozo szabalyok:

e A didkdnkormanyzat legalabb havonta egyszer iilésezik.

e Uléseit az elndk hivja 6ssze. A meghivot, amelyen szerepel az iilés iddpontja, helye és
a tervezett téma, a bejaratnal talalhatd faliujsagon helyezi el legalabb két nappal a
gylilés elétt. A diakonkormanyzat tagjai 20%-anak a kérésére az elnok koteles
Osszehivni a gytilést.

o Ulései nyiltak, kivéve, ha a DOK zart {ilést rendel el. Erre vonatkozéan a tagok koziil
barki javaslatot tehet.

e A DOK hatérozatképes, ha az osztlyképviseldk legalabb 50%-a és még egy f6
megjelent. Hatarozatképtelenség esetén az elndknek és az elndknek ugyanazon
napirendi pontok tekintetében 1j lilést kell 6sszehivnia 8 tanitasi napon beliil, amely a
megjelentek 1étszamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

e Dontéseit a megjelentek egyszerl szavazattobbséggel, nyilt szavazassal hozza, kivéve
a tisztségviselok megvalasztasat, amely titkos szavazassal torténik.

e Ulésein jegyzokonyvet kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell az iilés iddpontjat és
helyét, a megjelentek sajat kezii alairasat a jelenléti iven, a napirendi pontokat, a
dontéseket és azok elfogaddsdnak aranyat, a napirendi pontokhoz nem kapcsolodo, de
az ilésen egyébként felmeriilt javaslatokat, problémakat és oOtleteket, valamint egy
hitelesitd alairasat.

X. Diakparlament:
A didkparlament az a szerv, ahol a valaszt6 tanulok6zosség megjelenik.

e Tanévenként legaldbb egy alkalommal iskolai didkparlamentet kell 0Osszehivni
intézményegységenként, melynek idépontjat a tanév helyi rendje tartalmazza.

e A didkparlament Osszehivasaért a didkonkorményzat elndke és a DMSP a felel6s.

e Az iskolai didkparlamenten minden tanulonak joga van részt venni.

e A didkparlamenten a didkdnkormanyzatot segitd neveld, valamint a DOK elndke
beszamol az el6z6 didkparlament oOta eltelt idészak munkdjarol, valamint az
intézményvezetd ¢és az intézményvezetd helyettesek tajékoztatast adnak az iskolai élet
egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az
iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl.

e A didkok kérdéseket intézhetnek az intézményvezetdhdz, az intézményvezetd-
helyettesekhez és a DOK elndkéhez. A kérdéseket elére Ossze kell gytijtenie a
didkonkormanyzati tagoknak, hogy azokat megfelelden meg lehessen valaszolni.
Amennyiben a kérdésfeltev nem tudja elfogadni a kapott valaszt, a kérdés targykore a
didkonkormanyzathoz keriil tovabbi vizsgalatra, intézkedés céljabol.

e A didkparlamentrél jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell a
parlament helyét, idépontjat, a napirendek Iényegi pontjait, a meghozott dontéseket, a
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feltett kérdések koziil azokat, amelyek nem keriiltek elfogadasra, a megvalaszolatlan
kérdéseket, a jegyzokonyvvezeto €s egy hitelesito alairasat.

XI. A didkonkormanyzat munkajat segito pedagogus (DMSP):

o A segit6 pedagdégus nem tagja a didkonkormanyzatnak, hanem az iskola
neveldtestiiletének, valamint az intézmény vezetdjének megbizadsa alapjan
kozremiikddik a DOK munkajaban.

e Az iskolai didkonkorményzat képviseletét a DMSP latja el. A didkonkorményzatot
megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa elott a DMSP-nek
ki kell kérnie a diakonkormanyzat vezetdségének a véleményét.

e A DMSP feladata a gytilések megfeleld lebonyolitasanak biztositasa.

e A DMSP szavazati joggal nem rendelkezik, az iiléseken tanacskozési joggal vesz részt.
Véleményét, javaslatait szoban és irasban adhatja el6 a DOK-nek, illetve annak
vezetdségének.

e A DMSP feladata a kapcsolat biztositasa a neveldtestiilet és a DOK kdzott, valamint a
nevelOtestiilet véleményezési joganak gyakorlasa a didkonkormanyzati gytiléseken.

e A DMSP ¢és a DOK elndke rendszeresen konzultalnak az iskola, illetve a
didkonkormanyzat tigyeirdl, a felmeriilé problémakrol, javaslatokrol.

XII. Zar6 rendelkezések

e A didkonkormanyzat minden tanév elején éves munkatervet készit. Ennek teljesiilését
a tanév utolso tilésén értékeli.

e Jelen SZMSZ-t a didkonkormanyzat készitette és a valaszto tanulokozosség elfogadta.

e Jelen SZMSZ-t a nevelGtestiilet jovahagyta.

e Jelen SZMSZ modositasara barki javaslatot tehet a didkonkormanyzat elndkéhez
benyujtott irasos eléterjesztéssel.

e Jelen SZMSZ a kihirdetés napjatdl visszavonasig érvényes

Budapest, 2018. januar 30.

A didkdnkorményzat nevében:
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Zaradék:
A Budapest 1. Keriileti Kosztolanyi Dezs6 Gimnazium Didkdnkormanyzatdnak a szervezeti €s
mukodési szabalyzatat a neveldtestiilet 2018. februar 1-én elfogadta.

A nevel6testiilet képviseletében:
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DOK SZMSZ 1. sz. melléklet

A didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszere:
A didkdnkorményzat mind a didkokat, mind az iskola dolgozoit t4jékoztatni kivanja
tajékoztatasi rendszerén keresztiil az iskola és a didkonkormanyzat hireirdl, torténéseirdl.

A tajékoztatashoz igénybe vett eszkdzok:
e aziskola faliujsagaira kihelyezett plakatok
e hangosbemondé
e molindk
e szobeli beszamolok
e irasbeli beszamolok
e osztalyképviselok

A programokrol

A programokrél a DOK plakatokon, a hangosbemondoén, valamint az iskola falinjsdgaira
kihelyezett molindkon ¢és szoérdlapokon keresztiil értesiti a didkokat. Ezek nem
tartalmazhatnak jogszabalysérto, tiltott jelképeket és szimbolumokat.

Osztalyképviselok
A didkonkorméanyzat minden dontését az osztalyképviselokon keresztiil ismerteti az
osztalyokkal.

Egyéb

A diakonkormanyzat éves programtervét az annak elfogadasa utani héten irasban ismerteti az
igazgatoval. Minden program eldtt irdsbeli vagy szobeli ismertetét kiild az iskola
igazgatojanak. Egyéb kérdésekben irasban és szoban konzultdl az iskolavezetéssel, illetve a
tanarokkal, tantestiilettel.



