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Budapest I. Keriileti Kosztolinyi Dezs6é Gimnsdzium
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 (a tovabbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemmel az adatkezelési tevékenységekrdl az adatkezel6nek nyilvantartist kell
vezetnie. A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41. §
(4) alapjdn a kdznevelési intézmény adatkezeldként tartja nyilvan a személyes és kiillonleges
adatokat.

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezel6: Budapest I. Keriileti Kosztoldnyi Dezs6é Gimnazium
Székhely: 1012 Budapest, Attila at 135-137.

E-mail: titkarsag(@kosztolanyigimnazium.hu

Telefon: +36-1-375-22-82

képviseloje: Bodor Eszter intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6:

Név: dr. Vedresné dr. Szildgyi Néra

e-mail: adatvedelem.kosztolanyi@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest Fo6 utca 80.

I A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategéridinak ismertetése

cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozdlni fogjak

az adott adatfajta térlésének hatéridejét

adatbiztonsig érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa
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III. ADATCSOPORTOK

Kozalkalmazotti  jogviszony  létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
irdnyitdsa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag, juttatisok,
kedvezmények megéllapitisa és teljesitése,

jogérvényesités elésegitése

ERINTETTEK KORE Adatkezel6nél foglalkoztatott
kozalkalmazotti  jogviszonyban  4ll6
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA: Kozalkalmazotti alapnyilvintartis adatai a

Kjt. 83/B § alapjan:
A kozalkalmazott
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) : Az
adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re | - neve (leanykori neve)
ruhdzott  kozhatalmi  jogositvany o o
gyakorlasanak keretében végzett feladat| - SZiletésihelye, ideje

végrehajtasihoz sziikséges. - anyja neve

- TAJ szama, adéazonosito jele

- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama
- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szdma, az eltartds
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
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- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatdrozott munkakdr betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudoményos fokozata
- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltdtt iddtartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés maodja, idépontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete
- dllampolgérsaga

- a bliniigyi nyilvantarté szerv 4ltal kidllitott
hatésagi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszémitisdnak alapjdul szolgilé
iddtartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv
neve, székhelye, statisztikai szimjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolisa,
besorolasédnak idépontja, vezetbi beosztisa,
FEOR-szama

- cimadoményozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a mindsitések idépontja és tartalma




Budapest |. KerGleti

KOSZTOLANYI DEZSO GIMNAZIUM OM. azonosité: 035344
1012 Budapest, Attila Gt 135. Telefon/fax: +36/1/ 375-2282
E-mail: titkarsagi@kosztolanyigimnazium.h

- szemelyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkibél vald
tavollétének jogcime és idGtartama

- a  kozalkalmazotti  jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatérozott idejii dthelyezés idépontja, modja,
a végkielégités adatai

- A kozalkalmazott munkavégzésére

irdnyulé egyéb jogviszonyaval Osszefiiggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése alapjan
az 6raadd tandrok:

- nevét,
- sziiletési helyét, idejét,
- nemét, allampolgarsdgit, nem magyar

allampolgir esetén a Magyarorszég
teriiletén valé tartozkodas jogcimét és a

tartézkodasra jogositd okirat
megnevezését, szamat,

- lakéhelyét, tartézkodasi helyét,

- végzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

- oktatdsi azonositd szamat

Egyéb, kozérdeki tevékenység

gyakorldsaval, ezzel Osszefiiggd

kitelezettség  teljesitésével  Gsszefiiggd

adatok:

- bankszidmlaszim (bérfizetési
kotelezettség)

- munkavégzésre  irdnyulé  tovéabbi
jogviszonyok (munkaid6-pihendidd
érvényesiilése)
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- egészségi alkalmassigra vonatkozo
adatok  (egészségiigyi  alkalmassig
vizsgalatanak kotelezettsége miatt)

ruhaméret (munka/védéruhdra jogosultak

esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)
ADATKEZELES JOGALAPJA: - fénykép
- telefonszam
- elektronikus levelezési cim
A GDPR 4. cikk 11. pont: .az érintett
hozzajarulasa” az érintett akaratanak
dnkéntes, konkrét €s megfeleld
tdjékoztatason alapulé és egyértelmii
kinyilvénitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat  vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan
jelzi, hogy a beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

ADATOK TORLESI HATARIDEJE - nem selejtezhetd munkaiigyi iratok
esetében szervezet megsziinéséig
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SRS LN ET T TN i

- selejtezhetd munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozo adatok esetében
a jogviszony megsziinését kvetod 3 évig,
azaz a munkaiigyi kovetelések eléviilési

idejéig
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
TETT INTEZKEDESEK sordn a szimitégépes hilozatba csatalakoz6

gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbézisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkak&rébol folyo
kitelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeloézése. A papiralapi
adatok  zérhaté szekrényben keriilnek
tarolasra, és zérhat6 szobdban.

A betbltetlen és megiiresedd allashelyek
betiltése érdekében a jelentkezik elérése,
illetve kivalasztisukkal oOsszefliggd eljards

lefolytatésa.
ERINTETTEK KORE A meghirdetett munkakorre jelentkezok,
hirdetés nélkiil dnéletrajzot benyujtok.
ADATKEZELES JOGALAPJA: Pélyézatban, jelentkezésben megadott adatok:
- fénykép

- név
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GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont :
Az érintett hozzajarulasdval.

- lakcim

- sziiletési hely idépont

- elektronikus levélcim

- telefonszam

- végzettségre vonatkozo adatok

- koribbi munkahelyekre wvonatkozé
adatok

- egyéb kompetencidk

- jelentkezd 4altal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Kozép-Budai Tankeriileti  Kdzpont
igazgatoja, mint kinevezési jogkor
gyakorld

- gazdasagi igazgatdja, mint elbirdlisban
részt vevd

- human  gazdilkoddssal foglakoz6
dolgozoja, mint elbirdlast elokészitd

, illetve kinevezési jogkér gyakorlasra
jogosult

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A sikeres palyazok adatainak torlése az
allashely betoltése utin torténik, de legfeljebb
az dllashely betdltésétdl szamitott 60 napon
beliil.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitégépes halozatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsigi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tirolisra, és
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek

OM. azonositd: 035344

Telefon/fax: +36/1/ 375-2282
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hozziférésének megeldzése. A papiralapi
adatok  zérhaté szekrényben keriilnek
taroldsra, és zarhat6 szobaban.

- tanuldi jogviszony létesitése, fenntartisa

- tankételezettség teljesitése

-tanuléi  jogviszonybdl szdrmazé jogok
gyakorlédsa és kotelezettségek teljesitése

- kapcsolattartds a torvényes képviselékkel

ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allo
személyek, valamint torvényes képviselbik
ADATKEZELES JOGALAPJA: Az Nkt, 41. § (4) alapjén:

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont :Az
adatkezelés kbzérdekil vagy az adatkezelbre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasinak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

- a gyermek, tanul6é neve, sziiletési helye és
ideje, neme, dllampolgirsiga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem
magyar 4llampolgdr esetén a Magyarorszag
teriiletén val6 tartézkodds jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

- a tanulo tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok

- kiemelt figyelmet igényld tanuléra
vonatkozo adatok

- a tanul6 balesetre vonatkozo adatok

- a tanulé oktatasi azonositd szama
- mérési azonosito
- a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

OM. azonosith: 035344

Telefon/fax: +36/1/ 375-2282
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-a magantanuléi jogalldssal kapcsolatos

adatok

- a tanuld magatartisinak, szorgalménak és
tuddsianak  értékelése és  mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel
kapesolatos adatok

- a tanulo didkigazolvanyanak sorszdma

- ) a tankonyvellitdssal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok

-a tanuléi jogviszony megsziinésének
idépontja és oka
- az orszdgos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanulé hényadik évfolyamon,
mely orszigban vett részt hatiron tili
kirandulason

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem
minden tanulo esetében):

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az érintett
hozzajaruldsaval

- tanulé fényképe (ide nem érve a nyilvéinos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egeészsegi dllapotra vonatkozd adatok

- pszichés dllapotra vonatkoz6 adatok

-csalad szocidlis helyzetére vonatkozé
adatok

- tanulé egészségi dllapotdval kapcsolatos
napi életvitelt meghatérozo egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizérblagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodési helye, sziildje neve,
torvényes  képviseldje neve, szillje,
torvényes képviselje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuléi  jogallisa, mulasztisainak
szama a tartozkoddsinak megallapitisa, a
tanitdsi napon a tanitsi 6rétol vagy az iskola
altal szervezett kotelezd foglalkozastél vald
tdvolmaradas jogszeriliségének ellendrzése és
a tanulo sziiléjével, torvényes képviseldjével

OM. azonositd: 035344

Telefon/fax: +36/1/ 375-2282
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valo kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallaséval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefliggésben a fenntarté, a telepiilési
Onkormédnyzat jegyzije, kizigazgatisi
szerv, nemzetbiztonsigi szolgalat, az Nkt.
41. § (5) bekezdés értelmében a birdsag,
renddrség, iligyészség is lehet a személyes
adatok cimzettje az azokra vonatkozé célhoz

kotottség megtartasaval.

b)  iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

c¢) a neve, sziletési helye és ideje,
lakéhelye, tartézkodasi helye,
tarsadalombiziositasi azonosito jele, sziil6je,
torvényes  képviseldje neve,  sziilbje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszéma, az 6vodai, iskolai
egeszsegigyi dokumentdcid, a tanul6- és
gyermekbalesetre vonatkozo adatok
vonatkozasban az egészségi allapotinak
megéllapitisa céljdbol az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot  ellité
intézmény,

d) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviselbje neve,  sziilbje,
torvényes képviselbje lakohelye, tartozkodési
helye és telefonszdma, a gyermek, tanulé
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra
vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének
feltirdsa,  megsziintetése  céljadbél a
csalidvédelemmel foglalkozé intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjisigvédelemmel

foglalkozé szervezet, intézmény,

10
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e) az igényjogosultsig elbirdlisihoz és
igazolasdhoz szilkséges adatok az igénybe
vehetd dllami timogatds igénylése esetében a
fenntartd,

) a szamla kiallitisahoz szilkséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazé,

g) az édllami vizsgdja alapjan kiadott
bizonyitvinyainak adatai esetében a
bizonyitvinyokat nyilvintarto6 szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE -nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéliarba adasig
- selejtezhetd iratok esteében az irattirozasi
ido végéig.

- nem {igyiratban szereplé adatok esetében a
jogviszony megsziinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A pedagogust, a nevel és oktaté munkat
TETT INTEZKEDESEK kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremilkddik a gyermek, tanulé
feliigyeletének az ellatiasaban, hivatisanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informdciét illetben,
amelyrl a gyermekkel, tanuléval, sziilbvel
valé kapcsolattartas sordn szerzett tudomést.
E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony
megsziinése utin is hataridé nélkil
fennmarad. (Koznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitégépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.

11
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rendszeresen késziil biztonsigi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tiroldsra, és
rendszeresen feliilirsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megel6zése. A papiralapi
adatok zéarhaté szekrényben, és zérhatd
szobdban, irattdrozds utin zart irattarban
keriilnek térolasra.

ADATKEZELES CELJA: Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljéras
lebonyolitisa, kapcsolattartds, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE: Tankerillet  koznevelési  intézményeibe
jelentkezd gyermekek, sziileik, és tSrvényes
képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA Az Nkt. 41. § (4) alapjan felvételi eljardssal
Usszefliggd adatként:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre | - Az intézménybe jelentkezé gyermek neve,
ruhdzott kozhatalmi jogositvany szilletési helye, ideje, dlland6 lakcime,
gyakorldsinak keretében végzett feladat tartézkodasi helye. Ovodijanak neve,
végrehajtasihoz sziikséges. cime. Korzeti iskoldjanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviselbjének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszdma

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatis
idépontja

12
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ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - a fenntartd,
- a felvételi ilrlap ,Google Form™ tjan

torténd kitdltésére tekintettel a ,,Google™ is.

| TORLESI HATARIDO: A felvételi eljars lezarasit kovetd 60 napon
beliil a felvételt nem nyert jelentkezok adatai
torlésre keriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljardssal kapcsolatban birdsagi vagy mas
hatosédgi eljaras indul, ez utobbi esetben az
adatokat addig és olyan mértékben kezeljiik,
ameddig az érintett eljarasban torténd
felhaszndlas indokolja. A felvételt nyert
didkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvéntartds 3. adatcsoportjaba, az abban
nem emlitett adatok pedig torlésre keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
TETT INTEZKEDESEK sorin a szdmitbgépes hélozatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalénévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsdgi mentés, mely fizikai
adathordozon keriil térolasra, és rendszeresen
felilirisra keriil. A papiralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozza, akiknek  munkakdrébdl  folyo
kitelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megeldzése. A papiralapa
adatok zéarhaté szekrényben, és zdrhatd
szobdban, irattirozds utdan zart irattirban
keriilnek tarolasra.
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Kapcsolattartdis a  sziilokkel/torvényes
képviselékkel, tanulok szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatis
hatékonysdganak segitése érdekében
ERINTETTEK KORE Tanulék sziilei, torvényes képviseldi
ADATKEZELES JOGALAPJA: Az NKt. 41. § (4) alapjén:
- sziild, torvényes képviseld neve, lakéhelye,
tartozkodasi helye, telefonszama,
GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont:
Az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelbre ruhdzott kiozhatalmi
jogositvany  gyakorldsinak  keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
ADATKEZELES JOGALAPJA: - sziil6 elektronikus levelezési cime
- sziil6 foglakozdsa
- sziil6 munkahelye
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az érintett
hozzajarulasa
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - a fenntart6,
- telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje,
; - gyermekvédelmi hatdsig
ADATOK TORLESI HATARIDEJE - nem selejtezhetd iratok  esetében
szervezet megszinéséig/levéltarba
adésig
- selejtezhetd  iratok  esteében az

irattirozési idd végéig
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ADATBIZTONSAG A pedagogust, a neveld és oktatd munkit
TETT INTEZKEDESEK kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremikodik a gyermek, tanulé
feliigyeletének az ellatisiaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartsi kitelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuléval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informéciot illetoen,
amelyr6l a gyermekkel, tanuléval, sziildvel
valé kapcsolattartas sordn szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinése utin is hataridd nélkiil
fennmarad. (Koznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sorin a szamitogépes hélozatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajit felhasznilonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tdroldsra, és
rendszeresen felillirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzé, akiknek munkakdrébél folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megelozése. A papiralapi
adatok  zérhaté szekrényben keriilnek
taroldsra, és zarhat6 szobdban.

A mikodtetéssel/  vagyongazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése és
jogok érvényesitése

15
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Az intézményben iizemeltetési feladatokat
ellato szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérlé/hasznal6 személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. €¢) pont : Az
adatkezelés kidzérdekii vagy az adatkezelbre

A megkitott szerzGdések alapvetd adatai
kézérdekil adatnak mindsiilnek az Info. tv. 1.
sz. mellékletének I11/4. pontja alapjin az 5
millié forint felett kizzétételi kitelezettség
ald is tartoznak, 5 millié forint alatt pedig,
mint a szervezet mikddésével Gsszefliggd
adatok kozérdekb6l nyilvanos adatnak:

ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat | - zf:ﬁdﬁ fél neve
végrehajtasahoz sziikséges. I it

- képvisel6jének neve

- atlathatésagra vonatkozd mindsitése

- szerzOdés targya

- teljesitési hatdridd

szerzdés ellenértéke

ADATKEZELES JOGALAPJA: A kapcmhttnrtis érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime

- és telefonszama
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont: | - kapcsolattarté neve és  beosztisa,
Szerzdés teljesitése érdekében. eléretsége

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:

teljesitésbe  bevont
alvallalkoz6inak adatai

alkalmazottjainak,

- név, lakcim, anyja neve, adbazonositd
szima, szdmlaszdma

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltirba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozisi
idd végéig
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- Visszterhes szerzddések esetén a
szamvitelrél szolé 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
megbrzésének kotelezd iddtartama

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése

TETT INTEZKEDESEK sordn a szdmitogépes hélézatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznilé sajit felhasznalénévvel
és jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbdzisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén kerill tdroldsra, és
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakdrébdl folyo
kitelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megelbzése. A papiralapa
adatok  zarhaté szekrényben keriilnek
tarolasra, és zérhat6 szobaban.

Rendezvényre  valdé  belépés/részvétel
regisztracija, amennyiben fizetbs vagy
zartkori az esemény.Nyilvanos
rendezvényeken az intézmény eseményeinek
megorokitése, az intézmény  késoObbi
népszeriisitése kép- vagy videofelvétel

készitése utjan.
ERINTETTEK KORE A rendezvényen részt vett személyek
ADATKEZELES JOGALAPJA: Ptk. 2:48 § Nincs szikség az érintett

hozzéjarulasira a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasdhoz
tomegfelvétel és  nyilvinos  kozéleti
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szereplésrol késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

killsé  érdeklédék, honlapot  kezeld
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A hataridohfz nem ko&tbtt, az aranyossag és
szilkségszeriiség elvének szem elott tartasival
egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A honlapon val6 kozzététel esetében a honlap
megfelelé informatikai eszkozokkel valo
védelmének biztositdsa illetéktelen
személyek altali torlés, vagy modositas
megelbzése  céljabdl, killsé mentések
megakadalyozisa informatikai eszkozok
Gtjan

Az intézmény személy és vagyonveédelmének
biztositasa, nemzeti vagyon allag és érték

megoOrzésnek biztositasa
ERINTETTEK KORE intézménybe belépd személyek
ADATKEZELES JOGALAPJA: - belépok képmésa, video felvétel

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kozérdekil, vagy az adatkezelore
ruhazott kozhatalmi jogositvany

- belépik neve és belépési célja, idbpontja

OM. azonositd; 035344
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ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI A kamerafelvételek  esetében  a
kameraszabdlyzatban a betekintésre jogosult
szemelyek.

-Az érintett személy (kiskora)
vonatkozdsdban tirvényes képviseldje vagy
az 4ltala  meghatalmazott  személy.
Amennyiben hozzéférési kérelmet nyijt be,
ennek hidnydban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .

-Dolgozdk esetében egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorld személyként  az
intézményvezetd, az iskola munkaiigyi
feladatait ellaté személy, kinevezési jogkort
gyakorlé tankeriileti igazgatd

ADATOK TORLESI HATARIDEJE Adattorlés  kamerarendszer  esetében
folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
id6szakonként.

Papir alapii dokumentéciok torlése havonta
torténik. Elektronikusan kezelt adatok torlése
papir alapd dokumentumokkal azonos
idészakonként.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza, akiknek
munkakorébdl folyd kiotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megelézése. A papiralapii adatok zdrhatod
szekrényben keriilnek téroldsra, és zarhaté
szobdban. A kamerarendszer vonatkozasban
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kiilon szabélyzatban keriilnek szabdlyozisra a
hozzéférés szabdlyai.
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ADATKEZE CELJA: A megkeresés teljesitése, a megkereséshez

kapesol6dé  eljarasokban  jogok, tények
igazolsara torténd felhasznaldsa.
ERINTETTEK KORE: Az Adatkezelohdz vagy barmely szervezeti

egységéhez érkezb megkeresések feladoi.

ADATKEZELES JOGALAPJA:
- név

- elérhetbség (értesitési cim, telefonszam, e-
GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont : Az | mail cim)

adatkezelés kizérdekil vagy az adatkezelbre 2
- a megkeresés és a megkeresésre késziilt
ruhazott kdzhatalmi jogositviny

vilasz teljes szivege
gyakorlasinak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE az irattarozasi ido leteltét kvetden

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek
munkakorébdl folyd  kotelezetisége az
illetéktelen  személyek  hozziférésének
megel6zése. A papiralapi adatok zirhato
szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhatd
szobdban. A kamerarendszer vonatkozdsban
kiilon szabdlyzatban keriilnek szabélyozisra a
hozzaférés szabilyai.

Az adattovibbitis cimzettjeinek adatkezelési célonként valé meghatdrozisa
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Személyes adatok tovibbitdsira jogszabalyi elbirds alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkozo célhoz kotottség megtartdsaval, az érintett hozzdjaruldsaval , illetve attdl fliggetleniil

Telefon/fax: +36/1/ 375-2282

is sor keriilhet.
Adattovibbitis cimzettjei Adatkezelési cél
- Nemzeti Egészségbiztositisi 1. Kozalkalmazotti jogviszony
Alapkezeld létesitése, teljesitése vagy
- OEP megsziintetése, a munka irdnyitasa,
- Nyugdijpénztar tervezése, szervezése, munkahelyi
- MAK (KIRA) egészségvédelem  és  biztonség,
- Oktatasi Hivatal (KIR) juttatésok, kedvezmények
- eKréta Zrt (Kréta) megéllapitasa és teljesitése,
jogérvényesités elosegitése
- Kozép-Budai Tankeriileti Kdzpont 2. A Dbetbltetlen és megiiresedd
igazgatdja, mint kinevezési jogkor dllashelyek betoltése érdekében a
gyakorlé jelentkezok elérése, illetve
- gazdasagi igazgatdja, mint elbirilasban kivélasztasukkal Osszefliggd eljiras
részt vevd lefolytatésa.

-  humén  gazdilkodassal foglakozo
dolgozéja, mint elbirilast elokészitd

, illetve kinevezési jogkor gyakorlasra

megsziinése, magantanul6éi  jogdllasa,
mulasztisainak szama a tartézkodasanak
megallapitisa, a tanitasi napon a tanitisi
oratol vagy az iskola altal szervezett kitelezo
foglalkozastol valé téavolmaradas
jogszeriiségének ellenorzése és a tanulo
szilldjével, torvényes képviseldjével valo
kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennéllaséval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefiiggésben a fenntarto, a
telepiilési dnkorméanyzat jegyzije,
kozigazgatisi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat,

jogosult

a) a neve, sziiletési helye ¢és ideje, 3. A tanuléi jogviszony létesitése,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje neve, fenntartasa,  tankdtelezettség
torvényes ~ képviseldje neve, sziildje, teljesitése, tanuldi jogviszonybdl
o 2 szarmazé jogok gyakorlisa és
torvényes képviseloje lakohelye, Kotel & tibcsiibie,
tartézkoddsi helye és telefonszima, 3 mla““" égli 2 t{_;'w&lyﬁ

jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, képviselokkel.
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b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziletési helye és ideje,

lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositdsi azonosito jele, sziilbje,
torvényes  képviseldje neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakéhelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, az
évodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozd
adatok  vonatkozasban az  egészségi
dllapotdnak megéallapitdsa céljdbél az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellit6 intézmény,

d) a neve, sziletési helye és ideje,
lak6helye, tartézkodasi helye, sziilGje,
torvényes  képviselbje neve, sziilGje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, a
gyermek, tanulé mulasztisival kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényl6
gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok a
veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a esaladvédelemmel
foglalkozo intézmény, szervezet, gyermek-
és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezet,
intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasihoz és
igazolasidhoz szilkséges adatok az igénybe
vehetd allami taimogatas igénylése esetében a
fenntarté,

) a szamla kiéllitasdhoz sziikséges adatok
esetében a tankényvforgalmazo,
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g) az allami vizsgija alapjan kiadott
bizonyitvinyainak adatai esetében a
bizonyitvinyokat nyilvintart6 szervezet,

- a fenntart6,
a felvételi drlap ,Google Form™ utjan ) ) _

torténd kitdltésére tekintettel a ,,Google™ is 4. A sikeres  felvételi  eljdras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve
dontés meghozatala.

A fenntartd. 5. Kapcsolattartas a
sziilokkel/torvényes  képviselokkel,
tanulok szocidlis, csaladi helyzetének
ismerete az oktatas hatékonysaganak
segitése érdekében.

A fenntartd. 6. A miikddtetéssel/

vagyongazddlkodassal kapcsolatos
kitelezettségek teljesitése és jogok
érvényesitése.

Kiilso6  érdeklodok,
informatikusok.

honlapot  kezelb

7. A rendezvényekre vald
belépés/részvétel regisztricidja,
amennyiben fizetds vagy zartkéri az
esemény. Nyilvanos rendezvényeken
az intézmény esemeényeinek
megdrikitése, intézmény késdbbi
népszeriisitése kép vagy videdfelvétel
készitése Utjan.

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett szemely (kiskoru)
vonatkozésaban térvényes képviseldje vagy

8. Az  intézmény = személy- ¢és
vagyonvédelmének biztositisa, a nemzeti
vagyon dllag és érték megdrzésnek
biztositdsa.
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az  dltala  meghatalmazott  személy.
Amennyiben hozziférési kérelmet nyijt be,
ennek hidnyaban ¢és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .

-Dolgozék esetében egyéb munkaltatéi
jogkért  gyakorlé  személyként  az
intézményvezetd, az iskola munkaiigyi
feladatait ellaté személy, kinevezési jogkort

gyakorl6 tankeriileti igazgatdja.

A fenntarto. 9. A  megkeresés teljesitése, a
megkereséshez kapcsolodo
eljarasokban jogok, tények
igazoldséra torténd felhasznalasa.

Jogszabélyban meghatéirozott esetekben az alabbi szervek részére torténhet adattovabbitis: a
fenntarténak, a kifizetdhelynek,, a kdzneveléssel Osszefliggd igazgatdsi tevékenységet végzd
kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonségi szolgilatnak, a pedagogus igazolviny elkészitésében
kozremiikodok részére, 6vodai, iskolai felvétellel/dtvétellel kapesolatos adatok az érintett
o6vodahoz, iskolidhoz, felsboktatisi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot ellitd
intézménynek, csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢és
ifjisdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek, a felsdfoku felvételi kérelmeket
nyilvéntart6 szervezethez, a didkigazolviny elkészitésében kdzremiikodok részére.
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ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot
ellaté nem kdznevelési intézmény koteles a jogszabélyban elbirt nyilvantartsokat vezetni, a
koznevelés informaciés rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a kdznevelés feladataiban
kozremiikddék altal szolgéltatott adatokra épiild, orszigos, elektronikus nyilvéntartési és
adatszolgaltatasi rendszer.

Adatfeldolgoz6i minGségében az aldbbi jogszabédlyok alapjan jogosult részt venni az
adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl 41. § (1)
- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatési nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6.
§ (1) és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatéasi Hivatalrol 3. §

Oktatdsi Hivatal, KIR rendszer
Adatfeldolgoz6 neve: Oktatisi Hivatal
Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhetdség: info@oh.gov.hu
Kézponti telefonszam: (36-1) 374-2100
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